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             H A C C P 認 証  受 審 の 手 引 き  

 

１ ． 目 的  

    J C Q A が 行 う H A C C P 認 証 業 務 を 手 引 き 書 と し 公 示 す る 。      

 

２ ． 適 用 範 囲  

 こ の 文 書 は 、 日 本 化 学 キ ュ ー エ イ 株 式 会 社 （ 以 下 「 Ｊ Ｃ Ｑ Ａ 」 と い う ）

が プ ラ イ ベ ー ト 認 証 制 度 に よ り 、 組 織 が H A C C P の 7 原 則 、 1 2 手 順 を 構 築

し 、 運 用 し て い る か を 認 証 す る 業 務 に 適 用 す る 。 Ｊ Ｃ Ｑ Ａ が 行 う Ｈ Ａ Ｃ Ｃ

Ｐ 認 証 は 、 加 工 食 品 、 食 品 添 加 材 と 食 品 包 装 材 ・ 容 器 と す る 。  

（ I S O / T S 2 2 0 0 3  フ ー ド カ テ ゴ リ CⅣ ， I と K 参 照 ）  

 

３ ． 関 連 文 書  

    な し   

 

４ ． 認 証 の 手 順  

  Ｊ Ｃ Ｑ Ａ は 、 依 頼 者 の 認 証 対 象 に 関 わ る H A C C P の 7 原 則 、 1 2 手 順 を 構 築

し 、 運 用 し て い る 状 況 を 確 認 し 、 認 証 す る 。  

        

４ ． １   初 回 認 証   

  初 回 認 証 は 、 原 則 ２ 段 階 審 査 で 行 う 。  

 

第 一 段 階 審 査 ： １ ２ 手 順 の Ｓ Ｔ Ｅ Ｐ １ ～ ５ ま で を 構 築 状 況 の 確 認 と し 、  

レ ビ ュ ー す る 。 不 適 合 は 「 軽 欠 点 報 告 書 ／ 是 正 処 置 報 告  

書 」 、 改 善 事 項 は 「 改 善 事 項 報 告 書 」 を 提 出 し 、 対 応 を  

依 頼 す る 。  

 第 二 段 階 審 査 ： 第 一 段 階 の 改 善 事 項 の 対 応 状 況 を 確 認 す る 。  

Ｓ Ｔ Ｅ Ｐ １ ～ １ ２ ま で の 構 築 状 況 、 運 用 状 況 を 文 書 と  

        記 録 、 現 場 （ 遠 隔 審 査 も 含 む ） 。 ま た 軽 欠 点 に 対 す る  

是 正 状 況 を 確 認 す る 。 第 二 段 階 審 査 で の 不 適 合 に 対 し て  

は 、 「 軽 欠 点 報 告 書 /是 正 処 置 計 画 書 」 を 使 用 し て 指 摘 す  

る 。 原 則 、 修 正 処 置 ま で は 完 了 さ せ る 。 改 善 事 項 は 、  

「 改 善 事 項 報 告 書 」 を 提 出 し 、 対 応 を 依 頼 す る 。  

        こ れ ら の 対 応 状 況 は 、 次 回 の 維 持 審 査 で 確 認 す る 。  

 

  入 手 情 報 ：   申 込 書 、 契 約 書  

第 一 段 階 ： ７ 原 則 １ ２ 手 順 に 関 わ る 文 書 、 記 録  

         第 二 段 階 ： 運 用 状 況 を 確 認 で き る 文 書 及 び 記 録  
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４ ． ２  維 持 審 査   

 維 持 審 査 で は 、 Ｓ Ｔ Ｅ Ｐ 1～ １ ２ の 運 用 状 況 、 記 録 と 現 場 で の 実 施 状 況 を

確 認 す る 。 ま た 、 変 化 点 に 対 す る H A CC P の 対 応 状 況 を 確 認 す る 。 維 持 審 査

は 、 年 1 回 実 施 す る 。  

  

 入 手 す る 情 報 ：  運 用 状 況 を 確 認 で き る 文 書 及 び 記 録  

                         

４ ． ３   更 新 審 査 の 準 備  

  更 新 審 査 で は 、 再 認 証 時 点 で の 12 手 順 の 再 確 認 を 行 う 。 プ ロ セ ス 及 び

危 害 要 因 等 が 変 化 し て い な い か 、 ま た 追 加 の 管 理 策 （ CC P） の 有 無 、 こ れ

ら を 含 め た 運 用 状 況 を 確 認 す る 。 認 証 サ イ ク ル は 3 年 と す る 。  

 

４ ． ４  指 摘 の レ ベ ル  

 

 不 適 合 ・ ・ ・ 7 原 則 1 2 手 順 が 確 立 さ れ て い な い 状 況 。  

自 社 で 決 め た Ｇ Ｈ Ｐ 、 又 は Ｐ Ｒ Ｐ が 守 れ て い な い 状 況  

       Ｃ Ｃ Ｐ の 監 視 記 録 が 全 く な い 状 況 な ど  

 運 用 が 滞 っ て い る 状 況 を 指 す 。  

 

 改 善 事 項 ・ 不 適 合 で は な い が 、 構 築 、 運 用 状 況 に 改 善 が  

      望 ま し い 状 況 、 推 奨 事 項 を 指 す 。  

 

５ ． 工 数  

 ① 第 一 段 階 審 査 工 数 を 原 則 0 . 5 M D と す る 。 但 し 品 目 数 、  

  対 象 と す る プ ロ セ ス が 多 い 場 合 は 、 I S O 2 2 0 0 3 を ガ イ ド

と し て 使 用 し 調 整 す る 。  

 ② 第 二 段 階 審 査 工 数 は 、 原 則 1 . 0 M D と す る 。  

  但 し 品 目 数 、 対 象 と す る プ ロ セ ス が 多 い 場 合 は 、 I S O / T S

2 2 0 0 3 を ガ イ ド と し て サ イ ト 数 等 を 定 め 調 整 す る 。  

 ③ 審 査 報 告 書 に 含 む 計 画 に 工 数 と 審 査 時 間 を 明 記 す る 。  

 ④ I S O 9 0 0 1 ＋ H A C C P の 審 査 を 行 う 場 合 は 、 I S O 9 0 0 1 審 査 工 数

と H A C C P 認 証 に 費 や す 時 間 を 分 け て 表 記 し 、 工 数 の 適 切

性 に 疑 義 が 生 じ な い 記 載 を 行 う 。   

 

６ ． H A C C P 認 証 の 決 定  

 ・ 認 証 の 決 定 は 、 F S M S 登 録 委 員 会 で 行 う 。  
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７ ． 認 証 書   

 ・ H A C C P 認 証 書 は 単 独 で J C Q A マ ー ク の み を 使 用 し 発 行  

す る 。 J A B マ ー ク は 使 用 し な い 。  

 ・ I S O 9 0 0 1 ＋ H A C C P を 審 査 し た 案 件 は 、 別 々 の 認 証 書 を 発

行 す る 。 I S O 9 0 0 1 + H A C C P の 認 証 書 は 、 発 行 し な い 。  

 

８ ． 認 証 範 囲 の 変 更 処 置  

  認 証 範 囲 を 縮 小 、 又 は 拡 大 し た 時 は 認 証 書 を 回 収 し 、 縮 小 及 び 拡 大 し  

た 範 囲 の 変 更 を 行 っ た 内 容 を 確 認 す る 。  

Ｈ Ａ Ｃ Ｃ Ｐ の 手 順 が 守 ら れ て い れ ば 認 証 書 を 発 行 す る 。 回 収 の 手 順 は  

Ｉ Ｓ Ｏ 関 連 の 認 証 で 運 用 す る 「 認 証 書 ・ 適 合 マ ー ク ・ 認 定 シ ン ボ ル 管

理 手 順 書 」  に 準 じ て 実 施 す る 。  

                                          

    認 証 範 囲 を 縮 小 、 拡 大 し た 場 合 に は 、 認 証 書 を 再 発 行 す る 。    

不 適 切 行 為 な ど で 認 証 を 取 り 消 し た 場 合 は 、 認 証 書 を 回 収 す る 。   

         

９ ． 苦 情 、 異 議 申 し 立 て 及 び 紛 争 の 処 理  

  依 頼 者 か ら の 異 議 申 し 立 て 、 苦 情 に つ い て は 、 「 異 議 申 立 及 び 苦 情 処 理

手 順 書 」 に よ っ て 処 理 す る 。  

 

１ ０ ． 依 頼 者 が 受 け た 苦 情 の 記 録  

  依 頼 者 は 、 依 頼 者 が 受 け た 全 て の 苦 情 及 び 当 該 マ ネ ジ メ ン ト シ ス テ ム の

是 正 処 置 の 記 録 を 保 管 し 、 Ｊ Ｃ Ｑ Ａ が 要 求 し た と き は そ の 記 録 を 提 供 す

る 。      

  依 頼 者 は 、 適 切 な 事 後 措 置 を し て お き 、 取 っ た 措 置 及 び そ の 効 果 を 文 書

で 記 録 す る 。  

  依 頼 者 の 是 正 処 置 の 記 録 及 び 依 頼 者 が 講 じ た 事 後 処 置 及 び そ の 効 果 の  

記 録 を 、 維 持 ・ 拡 大 ・ 統 合 ・ 縮 小 ・ 更 新 審 査 で 確 認 す る 。  

 

１ １ ． 認 証 文 書  

 Ｈ Ａ Ｃ Ｃ Ｐ 認 証 報 告 書   

   審 査 計 画 書  

  軽 欠 点 報 告 書 /是 正 処 置 計 画 書   

  改 善 事 項 報 告 書  

  Ｈ Ａ Ｃ Ｃ Ｐ 認 証 書  

  

 


